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Guatemala, 30 de noviembre de 2020
Informe No. 11-2020

Ma. Arg.

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Ma. Arg. Maldonado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 291-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 8-2020 correspondiente al mes de noviembre del 2020, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura electrénica serie 06860A05 y nimero de
DTE: 4001645780.

Actividades realizadas:

e Consolidacién de informacién y fotografias sobre las actividades realizadas durante
el mes para poder realizar el informe mensual de avances de actividades y tener el
total de metas fisicas y entregadas a la Delegacién de Planificacion.

e Setrasladdala Delegacién de Planificacion la memoria de labores correspondiente
al mes de agosto del Presente afio, asi mismo se subié |a informacion en el link
indicado.

e Se llend el formato de clasificadores tematicos asi mismo se subié la informacién al
link, proporcionado via correo electrénico por la delegacion de planificacion.

» Se elaboraron oficios Y providencias para entrega de informacion generada por la
Direccion Técnica de Patrimonio Intangible.

* Busqueda del expediente del caso de la silla de Atanasio Tzul.

e Se envid nota a la jefa administrativa solicitando 8 computadoras y 8 impresoras
para el personal de la DTPI.

* Se apoyo con el envio semanal 3 la Delegacién de Recursos Humanos sobre la
programacion de asistencia del personal a la oficina de la Direccion Técnica de
Patrimonio Intangible.

® Elaboracién de nombramientos para personal de la Direccion Técnica de
Patrimonio Intangible para realizacion de comisién oficial a los departamentos de
lzabal y Petén.



R

Se armé expediente del congreso realizado en Antigua Guatemala en el 2019, para
entregarlo a la direccion técnica administrativa financiera,

Se siguio el procedimiento técnico se clasificd y archivé la informacion que ingreso
Y egreso de la DTP| y sus departamentos (digital y fisica).

Participacién en reunion de equipo de trabajo de la DTP].

Se trasladaron fotografias de las distintas declaratorias de patrimonio intangible.
Participacién en reunién con directora técnica de patrimonio intangible y jefes de
departamento sobre |a elaboracién del informe periédico que se debe de entregar a
UNESCO.

Revision y depuracién de correo electronico.

Se recibi6 y trasladé al personal de la DTPI los correos enviados por la Delegacién
de Recursos Humanos.

esultados obtenidos:

Se cuenta con la memoria mensual de actividades realizadas por la Direccién
Técnica de Patrimonio Intangible y sus departamentos que servira de base para los
informes cuatrimestrales y memoria anual,

Oficios y providencias fueron entregados fisicos y otros via electrénica.

Clasificada, organizada y archivada toda la documentacién que se genera en la
direccién técnica y los documentos que ingresan  (oficios, providencias,
memorandums, circulares, invitaciones y expedientes).

Avance en el informe periédico a presentar ante UNESCO.

Se elaboraron 03 providencia y 10 oficios.

Mayra Yese;m %nzélea Cojulun

Directora Técnica
Patrimonio Cultural Intangible



